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1 Log in om op het dashboard te komen

Wanneer je bent ingelogd op WordPress, kom je terecht op het dashboard. Aan de linkerkant vind je het
menu.

2 Ga naar "Berichten"



3 Berichtenpagina

Hier zie je al je berichten en blogs. Je kunt ze hier eenvoudig bewerken of verwijderen.

4 Klik op "Bericht toevoegen"



5 Voeg hier de titel toe

6 Voeg de content van de post toe



7 Klik op de tekst om deze te wijzigen naar een koptekst.

8 Kies de grootte van de koptekst



9 Toevoegen van een afbeelding

Als je met je muis naar beneden gaat, dan krijg je automatisch een plus-icoontje.

10 Klik op het plus-icoontje



11 Klik op "Afbeelding"

12 Upload of kies een foto van de mediabibliotheek



13 Klik op de afbeelding die je wilt gebruiken en klik dan op
"selecteren" rechtsonderaan

14 Afbeelding kleiner maken

Klik op de witte puntjes en sleep naar binnen of naar buiten om de afbeelding groter of kleiner te maken.



15

16 Je kan meer widgtes toevoegen door op de plus-icoon re



17 Knop toevoegen, zoek naar "knop"

18 Klik op "knoppen"



19 Geef de knop een naam

20 Klik op het linksymbool om er een link aan toe te voegen.



21 Plak hier de link of zoek naar een pagina op de website.

22 Click "Zoek of typ URL"



23 Klik op "geavanceerd"

24 Klik op "In nieuwe tab openen" indien gewenst, klik dan op
toepassen.



25 Klik aan de rechterkant op het tabblad ‘Bericht’ en klik op
"Uitgelichte afbeedling instellen"

26 Selecteer de afbeelding als coverafbeelding voor het bericht of
de blog.



27 Klik op "Een samenvatting toevoegen..." en voeg een
samenvatting toe

Dit toont een korte preview van je artikel op overzichtspagina’s, zoals je blogpagina of categoriepagina.

28 Sluit af



29 Bij publiceren kan je kiezen om het bericht direct te publiceren
of het in te plannen.

30 Kies datum uit in de kalender



31 Of klik op "nu" om het direct te publiceren

32 Scrol naar beneden en klik op "categorieën"



33 Klik op "Categorie toevoegen"

34 Voeg een nieuwe categorie toe (indien nodig)



35 Indien nodig kan je ook tags toevoegen

Tags in WordPress zijn trefwoorden die je aan een bericht kunt toevoegen om het onderwerp te beschrijven.
Ze helpen bezoekers om gerelateerde artikelen te vinden en zorgen voor een betere structuur binnen je
website.

36 Klaar om te publiceren? Klik op ‘Publiceren’

Wil je het bericht inplannen? Dan kun je dit ook doen door op ‘Publiceren’ te klikken.



37 Het bericht is nu gepubliceerd!

Loop je vast of is er iets onduidelijk? Neem dan contact op via support@bringonline.nl. We helpen je graag
verder!


